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Ciudad Bolivar, 01 de Septiembre del 2025,

DE: Ing. Pedro Antonio Mujica la Rosa
Director de Administracién y Finanzas del Instituto de Salud Piblica del Estado
Bolivar (ISPEB)

PARA: Dr. Manuel R. Maurera Poyer
Presidente Instituto de Salud Publica del Estado Bolivar (ISPEB)

ASUNTO: SOLICITUD DE APROBACION DE LOS MANUALES DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS ADSCRITO A LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE SALUD PUBLICA
DEL ESTADO BOLIVAR (ISPEB)

.- Situacion: La direccion de administracion y finanzas del instituto de salud publica del estado
Bolivar en aras de lograr el fortalecimiento, desarrollo y consolidacién del sistema de control
interno, en concordancia con lo establecido por la contraloria general de la republica que lo
define como: el proceso realizado por la alta gerencia, los supervisores y el personal operativo
de una organizacién, disefiado para proporcionar la seguridad razonable de que se cumplan los
objetivos institucionales. Y comprenden el plan, politicas, normas, metodos y procedimientos
adoptados por un organismo. En este sentido cada unidad adscrita a la direccion ha disefiado
los manuales de normas y procedimientos que unifican y simplifican la ejecucion de los tramites
generales administrativos, estos documentos contienen en forma breve, clara, descriptiva y
explicita, la informacién y/o instrucciones referentes a la descripcion de los procedimientos.

Il.- Apreciacion:

Cabe destacar, que la implementacion de los Manuales de normas y procedimientos
constituyen uno de los principales instrumento del sistema de control interno  que permitira
documentar informacién detallada, logica y secuencial de la unidad administrativa y asi
garantizar la eficiencia de las operaciones o actividades que se realizan, facilitando el trabajo
de modo practico y sencillo, orientando a todos los trabajadores de la direccion de
administracion y finanzas, estableciendo procedimientos eficaces, aplicandolos de forma
ordenada y optimizando el tiempo disponible para laborar, indicandoles paso a paso lo que
deben de hacer y como deben hacerlo. Ayudando a fijar las responsabilidades y hacer que el
ambiente laboral y las relaciones entre el personal se desarrollen en armonia y respeto.

Paseo Meneses. Editficio ISP, Piso 2, Sala de Reuniones de Presidencin. [eléfono: (0283) 6325956
WWW.ISPLEoY.VE




Goblerno Bolivariano de | Ministerio del Poder Popular | Instituto de Salud Pablica del R
ﬁ Venezuela nara la Salud Estado Bolivar Bﬁll\fﬂr

PUNTO DE CUENTA

N?® ISPEB/DAF-PC-001-09-25 Pégina N° 2

lll.- Recomendaciones: Por lo antes expuesto y dando cumplimiento al marco juridico para la
elaboracion de manuales, Ley organica de la Contraloria General de la Republica y el sistema
nacional de control fiscal, gaceta oficial N* 37.347 extraordinaria del 17/12/2001 y las Normas
generales de control Interno, gaceta oficial N°36.228. Se recomienda el estudio de la situacion
antes descrita a fin de otorgar la aprobacién y posterior aplicacién de los siguientes Manuales
de normas y Procedimientos segun su tipo, nombre, cédigo y fecha de entrada en vigencia, a
continuacion se relacionan:

Tipo de Nombre de del Fechade | N°de
Documento Documento Codigo vigencia | Actualizacion
Control de disponibilidad
financiera y consolidacién de
| pago. ISPEB-001-PR-001/28 | 01/09/2025 a0

Emisién de orden de pago ISPEB-003-PR-008/16 | 01/09/2025 01
Calculo, verificacion Y
enteracion de los impuestos
retenidos a las drdenes De

bienes y servicios ISPEE-001-PR-001/25 | 01/0842025 00
Registro y control de ingresos
|y egresos financieros. ISPEB-003-PR-00716 | 22/08/2025 i)

Verificacién formal y material
de las cuentas presentadas
PROCEDIMIENTOS | por los cuentadantes. ISPEB-003-PR-003/15 | 01/08/2025 02
Control de los ingresos y
egresos de bienes y materias

del almacén regional. ISPEE-001-PR-001/15 | 01/08/2025 01
Ingresos y egresos de bienes

y materias al almacén ISPEB-001-PR-001/25 | 01/08/2025 00
Verificacion de

procedimigntos
adminisiralivos
de los expedientes y registro

de su cancelacidn ISPEB-047-PR-001/15 | 01/08/2025 1
Adguisicion de bienes y
sanvicios ISPEB-003-PR-011/16 | D4/00/2025 01

Registro y conirol de los
movimientos de bienes
muebles. ISPEB-047-PR-001-10 | 01/09/2025 01

Paseo Meneses, E4If Instituto de Salud Pablica, ler piso, Direccion Administracion v Finanzas
Ciudad Bolivar - Estado Bolivar
Teléfono. 0285-6320374 Ex1.62011
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IV.-Solicitud: A tal efecto se sugiere la Aprobacion y entrada en vigencia de los manuales de

Normas y Procedimientos de la Direccion de Administracion y Finanzas del Instituto de salud
Publica (ISPEB).

ministracion y FinanZggs
Del Instituto de Salud Publica del estado '

V.- Decision: Dr. Manuel R. Maurera Poyer Presidente del Instituto del Salud Publica

del Estado Bolivar {ISPEB}/
i

Aprobado f/ ~ Diferido Negado

}‘//fl-;“l :_-:- . ..5
Firma: (5

President.del \ teio del Ealud Pubuca del estado Bolivar (ISPEB)
Decreto THEI de cha 03 de: Dicie rnEra l:lp 2021
Gaceta oficialN®2732 de fmchu 0an Mﬂif

A

Presees Meneses, Fdil Instinto de Salud Piblica, Ler piso, Direceitn Administracion v Finanzas
Ciudad Bolivar - Estado Bolivar
Telétone: D2E5-6320074 Ext.62011
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Ciadigo: ISPEB-003-PR-003/15

Procedimiento

Fecha de vigencia: 01-09-25

Verificacion formal v material de las cuentas presentadas por los
cuentadantes

Actualizacion: 02

Departamento de Rendicion de Cuentas ISPEB

MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE RENDICION DE

CUENTAS ISPEB

Septiembre 2025
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Departamento de Rendicion de Cuentas ISPEB

1.-OBJETIVO

Establecer los lineamientos para controlar la ejecucion del gasto realizado por el
ISPEB. y definir las normas que regularan los procedimientos de formacion y
rendicion de las cuentas: a fin de fortalecer los eriterios y unificarlos en cuanto a la
Ejecucion, Control y Rendicion del Gasto ejecutado del presupuesto correspondiente.

2.- ALCANCE

Estd dirigido al Departamento de Rendicion de Cuentas adscrito a la Direccion de
Administracion y Finanzas del Instituto de Salud Puablica del Estado Bolivar.

3.-DOCUMENTOS RELACIONADOS:

3.1.-Constitucion de la Repuiblica Bolivariana de Venezuela.

3.2.-Ley Orgénica de la Administracion Puablica.

3.3.-Ley Orgénica de la Administracion Financiera del Sector Publico y sus
Reglamentos.

3.4.-Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal.

3.5.-Ley de Presupuesto del ejercicio fiscal vigente.

3.6-Ley Organica de la Contraloria General del Estado Bolivar.

3.7.-Clasificador Presupuestario de Recursos y egresos vigente.

3.8.-Ley de Estatutos de la Funcion Publica.

3.9.-Ley Organica contra la Corrupcién.

3.10.-Ley Organica de Procedimientos Administrativos

3.11.-Céddigo de Comercio.




P T SR T RS e Osolivar | Codigo: ISPEB-003-PR-003/15

Procedimiento Fecha de vigencia: 01-09-25

||

Verificacion formal y material de las cuentas presentadas por los

Actualizaciém: 02
cuentadantes

S S

Departamento de Rendicion de Cuentas ISPEB

3.12.-Providencia que regula la liquidacion y cierre del Ejercicio econdmico-

financiero. Aplicable a los érganos de la Reptblica y Entes descentralizados

funcionalmente sin fines empresariales.

3.13.-Ley de Contrataciones Publicas.

3.14.-Procedimiento de Control de Registro, Codigo ISPEB-900-PR- 001/13.

3.15.-Procedimiento de Control de Registro, Codigo ISPEB-900-PR-002/13.
4.-NORMAS

4.1-De la documentacion necesaria para la  presentacion de la cuenta la
documentacion indicada en las presentes orientaciones. constituye sélo una guia para
la formacion de la cuenta y debe ser asimilada segin ¢l caso, a los distintos ambitos
de competencia funcional y particularidades de los organos y entes sujetos a
rendicion de cuentas. asi como a la normativa que le sea aplicable.

En tal sentido. estas orientaciones no son de cardcter limitativo, por tanto se
considera que los soportes basicos indispensables para demostrar formal y

materialmente el manejo de los recursos para la formacion y participacion de la
cuenta, son los que se mencionan a continuacion:

4.1.1 - La presentacion de los documentos debe ser en carpeta (s) con gancho
tamafio oficio o en Mayka (s) segun sea la necesidad, con sus respectivos
documentos que avalen lo presentado en la Relacion de Gastos. ordenados en
forma correlativa y cronologica sepun la fecha de cancelacion y la orden de
pago..

4.1.2 - Las carpetas deben ser Identificadas con una etiqueta en la cual se detalle:
4.1.2.1- La modalidad utilizada en la adquisicion de bienes o
prestacion de servicio (consulta de precios. concurso abierto, concurso
cerrado, contratacion directa,..).
4.1.2.2.- Una numeracién o cddigo asignado a cada carpeta de
acuerdo a la fecha de ejecucion del gasto.
4.1.2.3.- Identificacion de la firma comercial favorecida.
4.1.2.4.- Concepto del gasto de la adquisicion del bien o servicio
prestado.
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4.2.-El contenido de las carpetas de expedientes correspondiente a la modalidad de
consulta de precios:
4.2.1- Transferencias bancarias del banco emisor.
4.2.2.- Resumen del comprobantes de retenciones, soportado por sus
respectivas retenciones (IVA. ISLR, Impuestos Municipales, Ley de
Timbre Fiscal. Fondo Negro Primero...).
4.2.3.- Ordenes de pagos.
4.2.4.- Factura original emitida por la firma comercial debidamente
conformada.
4.2.5.- Certificacion Presupuestaria.
4.2.6.- Orden de Compras y/o servicios.
4.2.7.- Informe de Recomendacion.
4.2.8.- Notificacion de otorgamiento de adjudicacion.
4.2.9.- Informe de ingreso de material al Almacén en ¢l caso de las
adjudicaciones o un acta de conformidad de servicio, si es una
prestacion de servicio.
4.2.10- Formato de requisicion de bienes y servicios, con anexo de las
solicitudes del requerimiento.
4.2.11.- Presupuesto Base para consulta de precios.

4.2.13.- Presupuestos  emitidos  por las  firmas  comerciales,
debidamente conformados,

4.2.14.- Analisis comparativo de ofertas, elaborado por la unidad de
COMPpras.

4.2.15.- Las cotizaciones, facturas v recibos estar elaborados en
papeleria del proveedor o contratista, cumpliendo con las normas

exigidas por el SENIAT.

4.3.- Para el caso de las contrataciones piblicas, aplica el mismo contenido del punto
anterior: ademds se siguen todos los protocolos establecidos por la ley para un
proceso de contrataciones publicas.

4.4.- Para el caso de los viaticos:
4.4.1.- Transferencia bancaria.
4.4.2.- Orden de pago.
4.4.3.- Certificacion presupuestaria.
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4.4.4.- Orden de solicitud del viatico. la cual debe contener datos del
beneficiario (nombre, cargo, unidad de adscripcion, motivo u objeto del viaje,
destino, periodo de viaje, periodo de la pernocta y tipo de traslado).

4.5.-Para el caso de las ayudas econdmicas y donaciones:
4.5.1.- Transferencias bancarias.
4.5.2.- Orden de pago.
4.5.3.- Certificacion presupuestaria.
4.54.- Formatos para solicitud de donaciones © ayudas econdmicas,
debidamente soportadas con copia de cedula de identidad del beneficiario,
informe médico y presupuestos originales.
4.5.5.- En el caso que las ayudas salgan a nombre de la firma comercial, se
anexan los comprobantes de retenciones.

4.6.- Para ¢l caso de las retenciones:
4.6.1.- Transferencias bancarias.
4.6.2.- Orden de pago.
4.6.3.- Certificacion presupuestaria.
4.6.4.- Formato de cuadro demostrativo de relacion de deuda.

4.7.- Para el caso de comisiones bancarias:
4.7.1.- Orden de pago.
4.7.2.- Certificacion presupuestaria.
4.7.3.- Reporte del estado de cuenta del banco.

4.8.- Para el caso del pago de los expedientes de néminas:
4.8.1.- Orden de pago.
4.8.2.- Certificacion presupuestaria.
4.8.3.- Cuadro emitido por la Direccion de Recursos Humanos, donde
presentan la estructura del pago realizado.

4.9- Asegurar el cumplimiento de los procedimientos sin menoscabo del ordenamiento
juridico vigente y velar que todos los registros derivados o resultantes de la aplicacion

de este procedimiento se conserven segun lo establecido en el Procedimiento de
Control de Registros, codigo ISPEB-900-PR-002/13.
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4.10- Recibir la documentacién justificativa del gasto ejecutado de las fuentes de
financiamiento, proveniente del Departamento de Caja v de la Direccién de
Administracion y Finanzas del Instituto de Salud Publica del Estado Bolivar,

4.11- Establecer parametros en cuanto a los lapsos para la rendicion de las cuentas.

4.12-Verificar que el gasto este correctamente imputado a una Partida Presupuestaria,
de acuerdo al Clasificador Presupuestario de Recursos y  Egresos emanado de la
Oficina Nacional de presupuesto vigente; asi como también conformado y sellado por
los funcionarios autorizados al efecto.

4.13- Detallar que el gasto este descrito en forma clara y precisa, detallando
correctamente el bien o servicio adquirido, indicando cantidad, precio unitario,
porcentaje de descuento, condiciones de pago y precio total.

4.14- Verificar que los comprobantes de pago y demds soportes no deben presentar
borrones, tachaduras, enmendaduras ni errores de célculos.

4.15.- Organizar archivo de referencia de los documentos registrados del
departamento.

4.16.-Lapso para efectuar la rendicion de cuentas: La rendicion debe realizarse dentro

de los cuarenta y cinco (45) dias continuos, después de la ejecucion del gasto.
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5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

5.1.-Nombre de la actividad: Recepcién de la documentacion y revision de las

cuentas.

' Responsable

Accidn

Revisor

EJI

Recibe comunicaciones internas y externas, elabora y remite
repuestas de conformidad con lo aprobado y ordenado por el
jefe del Departamento.

Recibe la rendicion del Departamento de Caja resultante
Direccion de Administracion v Finanzas del Instituto de
Salud Publica del Estado Bolivar.

Revisa las imputaciones presupuestarias para determinar que
correspondan con el concepto presupuestario establecido.
Verifica la exactitud numérica de los montos por renglones
en las facturas y la sumatoria de los mismos.

Revisa las fechas de facturacion para determinar su
originalidad, existencias de enmiendas, tachaduras o cualquier
otro detalle que indique forjamiento de la misma.

Revisa el orden cronologico del proceso administrativo en la
ejecucion del gasto.

Selecciona y clasifica la rendicion recibida, la cuenta de gastos
al personal es entregada al analista de cuenta de néminas y la
cuenta de gastos de funcionamiento al analista de la cuenta de
funcionamiento.

Elabora etiquetas identificativas a las carpetas contentivas de
los expedientes administrativos a objeto de mayor
organizacion y acceso a la documentacion y archiva en
carpetas Mayka ordenados en forma cronolégica por entidad
bancaria, fecha y orden de pago.

Realiza el indice de archivo de conformidad con el
procedimiento de Control de Registros. Codigo ISPEB-900-
PR-002/13.
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5.2- Nombre de la actividad: Formacion de Cuentas.

Accidn

Responsable
!
2.
i 1
4,
Analista
5.
6.

. Recibe la documentacion de parte del revisor.

Verifica que los soportes del gasto rendidos, contengan todos
los comprobantes necesarios que justifiquen el gasto; asi
mismo, comprueba que el gasto se haya efectuado bajo las
normativas legales vigentes, que este autorizado por las
autoridades competentes y que cumpla con las normas
contables.

Evalta que la rendicion cumpla con los requisitos exigidos v
procede a registrar y archivar el expediente, clasificindola
tomando como base la cuenta bancaria, fecha de ejecucion del
gasto. orden de pago y el concepto del gasto.

Realiza el registro (Hoja de Excel) de toda la informacion que
contenga la rendicion recibida, teniendo como base para su
registro la fuente de financiamiento, la cuenta bancaria afectada,
la fecha de recepcion del expediente, numero de certificacion
presupuestaria y fecha, orden de pago, numero de factura y
fecha, orden de compra y/o servicios, numero de rif del
beneficiario, nombre del beneficiario, monto bruto, retenciones,
monto neto, imputacion presupuestaria, entidad bancaria,
numero de cuenta, numero de referencia de pago, fecha y las
observaciones.

Revisar si los soportes justificativos del gasto no cumplen con
los requerimientos de forma para su archivo, se los refiere al
jefe del departamento para el wamite correspondiente. Si
cumple con los requisitos procede a archivar.

Realiza cuadros de la ejecucion presupuestaria y financiera del
gasto de cada cuenta v elabora un informe consolidado de las
cuentas ejecutadas, sefialando la situacion de la rendicion
presentada por ¢l cuentadante v las observaciones detectadas.

10
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5.3.-Nombre de la actividad: Archivo v custodia de las cuentas.

Responsable

Aceitn

=

Archivista

:Jl

Recibe los soportes justificativos del gasto de las cuentas
ejecutadas por la directiva del ISPEB, una vez que el analista
verifique que rendicién cumpla con los requisitos exigidos y
los registre en la base datos llevada por el departamento (hoja
Excel).

Ordena la documentacion de acuerdo a la fuente de
financiamiento, entidad bancaria y concepto o modalidad del
gasto.

Archiva en los vagones del archimovil, toda la documentacién
recibida de parte de los analistas e identifica en el espacio
seleccionado en el archimovil, con una etiqueta donde indique
el afio al cual corresponde la rendicion rendida; con el objeto
de una mejor organizacion v acceso de la informacidn
archivada.

Atiende a solicitudes hechas al departamento de unidades de
control fiscal interno o externo, de cualquier documento que
este en custodia en esos archivos: con autorizacion del jefe de
departamento.

Elaborar una relacion de los expedientes que conforman cada
carpeta y s¢ le coloca como indice.

11




H |-:-nh ey Bideeriin it | Mivvilent d Podar Popolar
Wamagunis par i el

Eairds Boirvar

[

e Oesolivar | Codigo: ISPEB-003-PR-003/15
Procedimiento Fecha de vigencia: 01-09-25

Verificacion formal y material de las cuentas presentadas por los

Actualizacion: 02
cuentadantes

Departamento de Rendicién de Cuentas ISPEB

5.4.- Nombre de la actividad: Coordinacion v custodia de las cuentas.

Responsable

Accion

Jefe de Departamento

[

Elaborar un plan de trabajo de acuerdo al volumen de
expedientes rendidos, a fin de equilibrar las actividades a
desarrollar por cada uno de los miembros del equipo de
trabajo.

Conformar que Ja documentacion esté  debidamente
organizada, resguardada y justifique que la administracion
cumpla con las metas y objetivos institucionales en un periodo
determinado.

Recibir y analizar informe preliminar remitido por el analista
de la cuenta, contentivo de las observaciones detectadas y
determinar que sean pertinentes v adecuadas: -s1 estd de
acuerdo firma en sefal de aprobacion y pasa al jefe de
Division para su visto bueno, luego es remitido a la Direccion
de Administracion y FinanzasISPEB; -en caso de no estar de
acuerdo lo regresa al analista de cuentas encargado de emitir el
informe, para que realice las correcciones pertinentes.
Diagnosticar los expedientes rendidos, tratando en lo posible
de subsanar las debilidades administrativas que presenten y
servir de apoyo en la solucion de los mismos.

Mantener informada a la Direccion de Administracion y
Finanzas por medio de los informes de la situacién de
rendicion de la  documentacion justificativa del pasto:
aportando informacion administrativa, contable, financiera y
operativa ttil oportuna para la toma de decisiones.

Mantener la custodia de todos los documentos que soportan
dichas cuentas. debidamente constituidas en el lapso
establecido: para su presentacion ante los organos de control
fiscal para el examen respectivo; segliin normas establecidas
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6.- FORMULARIOS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO:
No aplica.
7. GLOSARIO DE TERMINOS:

Actividad: Refleja los procesos contenidos en las acciones presupuestarias cuva
produccion es intermedia. con un centro de gestién productivo v la asignacion formal
de los recursos.

Cuenta: Conjunto de libros, registros, comprobantes y demas documentos que
demuestren formal y materialmente los actos de administracion, manejo v custodia de
los recursos en un periodo determinado, asi como la informacion sobre la
programacion de las metas y objetivos a alcanzar y los resultados de su ejecucion.

Cuentadante: Funcionario responsable de la administracion y liquidacion de
ingresos o de la recepeion, custodia y manejo de fondos o bienes publicos de los
organos.

Recursos: Comprende los ingresos, fondos y bienes publicos que administra. maneja
0 custodia el cuentadante.

Rendicién de Cuenta: Obligacion que tiene el cuentadante de demostrar formal y
materialmente, a través de libros, registros. comprobantes v demds documentos, la
correccion de la administracion. manejo o custodia de los recursos, asi como la
presentacion de los resultados de la planificacion, programacién y ejecucion
vinculados con la ¢cuenta,

Examen de Cuenta: Consiste en comprobar la sinceridad y exactitud de las
operaciones de las cuentas; la veracidad del cumplimiento de los objetivos y metas en
la captacién, manejo y uso de los recursos publicos durante la gestion y determinar si
se han cumplido las disposiciones constitucionales, legales y sub-legales.

El examen de la cuenta de gastos: Estd dirigido a verificar que el registro, manejo y

aplicacion de los recursos se ajustd a lo establecido en las disposiciones
constitucionales, legales y sub-legales que regulan la materia.
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Compromiso Presupuestario: Acto mediante el cual el organismo dispone. de
conformidad con la ley, la realizacion de un gasto que por su monto y naturaleza, sea
imputable a partidas con créditos disponibles en el presupuesto.

Conciliacion banecaria: Determinacion de las partidas necesarias para que los saldos
de dos 0 mas cuentas o estados relacionados concuerden entre si.

Créditos Centralizados: Créditos presupuestarios que ejecuta una Unidad
Administrativa Central. la cual realizara los tramites relativos a la adquisicion de los
compromisos que le soliciten los responsables de las Unidades Administradoras
desconcentradas.

Créditos desconcentrados: Créditos presupuestarios que ejecuta una Unidad
Administradora Desconcentrada. para la adquisicion de los bienes y servicios que
soliciten las Unidades Ejecutoras locales a las cuales esta vinculada.

Cuota de Desembolso: Cantidad mensual de recursos que la Tesoreria Nacional
asigna a un organismo para que efectle sus respectivos pagos.

Desembolso: Pago en moneda corriente o con cheque. Pago en efectivo de una
obligacion de pago. La emision de participaciones de capital, o la transferencia de
bienes en cambio de mercancias o servicios recibidos.

Exoneracion de impuesto: Dispensa total o parcial de la obligacion tributaria
concebida por el Ejecutive Nacional, mediante Decreto, de conformidad con las
disposiciones legales pertinentes.

Nota de Crédito: Documento de apovo de la operacion mediante la cual cada banco
recaudador transfiere el monto el monto de la recaudacion a la cuenta del Tesoro
Nacional en el Banco Central de Venezuela. dentro de los plazos establecidos en el
respectivo convenio bancario.
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Obra: Es la desagregacion de los proyectos por razones tecnologicas o de
ordenamiento de su ejecucion, Constituve una unidad fisica individualizable, en
consecuencia puede contratarse separadamente. Actia dentro del proyecto como un
producto intermedio.

Proyecto: Es una propuesta de inversion real para generar un bien capital: definido
este como una unidad de produccion minima autosuficiente, destinada a crear o
ampliar la capacidad de oferta de bienes y servicios.

Programa: Es la categoria programatica que expresa un proceso de produccion de un
producto terminal. contenido en una red de acciones presupuestarias de una
institucion.

Sub Programa: Agrupa las acciones presupuestarias cuyas relaciones de
condicionamiento se establecen exclusivamente con un programa.

Orden de Pago (O/P): Documento mediante el cual los Organismos Ordenadores de
Compromisos y Pagos solicitan el pago a sus proveedores a la Tesoreria Nacional.

Pago: Momento en el que se extingue una obligacion pecuniaria mediante un
desembolso de dinero o mediante bienes o servicios aceptados como equivalentes del
dinero; la satisfaccion del deudor o en su nombre, al acreedor de una cantidad que se
debe terminando asi la obligacion entre ambos. Cuando el pago se hace con cheque o
mediante abono en cuenta, se registra conjuntamente con la emision del cheque o de
la orden de pago, segin corresponda; aunque legalmente este acto constituye solo un
pago condicional.

Partida Presupuestaria: Constituye el mayor nivel de desagregacion del grupo de
cuentas "EGRESO™ determinadas en el plan unico de cuentas, dictado por la
ONAPRE.

Pre-compromiso: Consiste en el establecimiento de una reserva de un crédito
presupuestario al autorizarse, por parte de una autoridad competente, el inicio del
proceso para la realizacion de un gasto.
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Presupuesto: Instrumento de planificacion donde se concretan los objetivos v metas
previstas para un ejercicio fiscal determinado y los recursos econémicos necesarios
para el logro de los mismos..

Retenciones: Accion de retener parte del pago de una deuda. Monto que se deduce de
la valuacion de la obra ejecutada. para garantizar el cumplimiento de las obligaciones,

Unidad Ejecutora Local: Es la Unidad Operadora de menor nivel responsable de la

ejecucion fisica de una actividad de un proyecto.

Unidades Administradoras: Estan constituidas  por las  organizaciones
administrativas de los organismos, que tienen la responsabilidad de ejecutar los
créditos Presupuestarios manecjados mediante érdenes de pago directo al proveedor o
beneficiario, avances o adelantos de fondos a funcionarios.

8. ANEXOS:

No aplica.
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